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1. [bookmark: _Toc431801362]Introduction
La qualité du bouclement annuel dépend très largement du respect des délais et de l'exhaustivité de l'information fournie. Le Service financier vous prie de diffuser cette directive au sein de vos unités, d'organiser les opérations en conséquence et vous remercie chaleureusement d’avance de votre précieuse collaboration.
2. [bookmark: _Toc431801363]Notions comptables
Les principes comptables actuels sont issus du nouveau manuel comptable du domaine des EPF, valable à partir du 1.1.2015 et qui applique les normes IPSAS (International Public Sector Accounting Standards).
La délimitation des charges et produits d'une période (distinguer entre les charges et produits de 2015 et 2016) ainsi que l'exhaustivité revêtent une importance particulière pour un bouclement de qualité. En d'autres termes, il s'agit de comptabiliser dans la période allant du 1.1 au 31.12.2015 toutes les charges et tous les produits relatifs à cette période, c'est-à-dire les prestations fournies par les fournisseurs et les prestations fournies à nos clients durant l'année 2015.
3. [bookmark: _Toc431801364]Échéances

	Délai d’envoi
	Activité

	10 décembre 2015

	· Factures « Intercompany »
Envoi au SF des dernières factures fournisseurs et débiteurs et ordres de paiements concernant les autres institutions du domaine des EPF (ETHZ/PSI/WSL/EMPA/EAWAG)
· Avances à court terme
Envoi des quittances concernant les événements terminés en 2015
· Décomptes petites caisses
Envoi des derniers décomptes et quittances concernant les dépenses 2015

	Pendant le mois de décembre et jusqu’au mercredi 23 décembre 2015 au plus tard
	· Envoyer au fur et à mesure toutes les factures fournisseurs reçues, les ordres de paiements et copies des factures débiteurs, contrôlés et approuvés.
· Veuillez relancer les fournisseurs concernant les factures non reçues pour les prestations effectuées.

	6 janvier 2016
(délai de réception impératif au SF le jeudi 7 janvier 2016)
	· Dernier envoi au SF des factures fournisseurs et débiteurs contrôlées et approuvées concernant les prestations de l'année 2015. 
· Dernier envoi des demandes de "Facture interne entre unités" et de "Transfert interne" dûment signées et documentées.
· Dernier envoi au SF par courrier interne des listes des "Produits à recevoir", et "Charges/investissements à payer" intégralement remplies avec justificatifs (actifs et passifs transitoires).
· Dernier envoi aux Responsables Finances des Facultés des demandes de "Transfert de budget.

	6 janvier 2016
	· Dernier délai pour confirmation de réception de marchandises de 2015 (commandes via EBP/SRM)
· Dernières corrections d’écriture on-line

	15 janvier 2016
	· Fin de comptabilisation des factures fournisseurs et débiteurs 2015 et des actifs et passifs transitoires. 



4. [bookmark: _Toc431801365]Factures fournisseurs et prestations des fournisseurs non encore facturées (passifs transitoires)
4.1. [bookmark: _Toc431801366]Factures fournisseurs
Compte tenu des principes comptables et des échéances mentionnées plus haut, nous vous prions de tenir compte de ce qui suit :
· Pour toutes les factures fournisseurs, notes de frais, et ordres de paiement concernant les prestations de l'année 2015, le dernier délai pour l'envoi au SF est le mercredi 6 janvier (délai de réception au SF le 7 janvier). Dans le détail :
· Les factures datées de 2015 doivent concerner des livraisons ou prestations de 2015 (réception de marchandises ou livraison de la prestation jusqu’au 31.12.2015). Le SF n’acceptera pas de factures Pro-forma ou de paiements d’avance qui concernent des livraisons 2016. Seulement les acomptes convenus contractuellement seront pris en compte.
· Veuillez relancer vos fournisseurs concernant les factures non reçues pour les prestations livrées en 2015 ; ceci est d’autant plus important que le seuil pour les passifs transitoires est désormais fixé à CHF 10'000.
· Il est également important d’envoyer les notes de frais (voyages 2015) pour lesquelles une avance de voyage a été demandée, car c’est seulement lors de la comptabilisation de la note de frais que le fonds est débité. 
· Les factures relatives à des investissements (> Fr. 10’000/pièce)  y.c. les factures finales consécutives à des acomptes doivent être accompagnées d’une fiche d’inventaire de l’inventaire central dûment remplie. 
· Dernières factures reçues d’institutions du domaine des EPF. Afin de faciliter la réconciliation des factures et versements entre les institutions du domaine des EPF (EPFL / ETHZ / PSI / WSL / EMPA / EAWAG), il faut envoyer au SF les dernières factures fournisseurs et ordres de paiement concernant ces institutions jusqu’au 10.12.2015.
· Projets avec les autres institutions du domaine des EPF où l’EPFL est Leading House (projets > CHF 1 mio, p.ex. Nano Tera, NCCR): au début décembre le SF prendra contact avec les unités concernées pour effectuer une estimation des montants encore dus aux autres institutions du domaine des EPF (EPFL / ETHZ / PSI / WSL / EMPA / EAWAG).
· Avances à court terme. Si vous avez demandé une avance pour un événement terminé en 2015 (p.ex. avance de caisse pour conférence), veuillez restituer le montant avancé ou le solde avec les quittances des dépenses jusqu’au 10.12.2015 afin que le SF puisse comptabiliser les dépenses de 2015 sur votre fonds.
· Décompte petite caisse. Si vous n’avez pas encore décompté votre petite caisse au moins une fois en 2015 (envoi des quittances avec demande de BPR pour renflouer la caisse), veuillez le faire jusqu’au 10.12.2015.
· Factures Lyreco, Distrelec  et Arp (factures électroniques). Les factures à valider électroniquement pour l'entreprise Lyreco, Distrelec et Arp doivent être régulièrement approuvées à réception des messages hebdomadaires. Le 15 janvier 2016, toutes les pièces préenregistrées en 2015 dans le système et qui n'auraient pas été validées par l'acheteur seront comptabilisées par défaut au Service financier. Nos accords avec les entreprises prévoient l'établissement de notes de crédit en cas d'erreur de livraison ou de tarification. La régularisation d'un mouvement incorrect qui aurait été facturé se reportera sur l'exercice 2016.
· Factures de loyers 2016 à payer au 1er janvier. Ces factures peuvent être envoyées au SF jusqu’à mi-décembre dans une fourre séparée et doivent être clairement mises en évidence.  
· Prestations 2016. Veuillez retenir les factures des prestations de 2016 jusqu'au jeudi 7 janvier 2016.  Les factures 2015 qui ont été enregistrées en tant que passif transitoire sont à retenir jusqu’au 18 janvier.
4.2. [bookmark: _Toc431801367]Passifs transitoires (attention, nouveau seuil : montants > CHF 10’000.- par prestation)
Les passifs transitoires sont des prestations et investissements de fournisseurs de 2015, livrées avant le 1er janvier 2016 mais non encore facturées par les fournisseurs au moment du dernier envoi des factures au SF le 6 janvier 2016. Si le montant exact de la prestation n'est pas connu, une bonne estimation suffit mais elle doit être documentée (devis par exemple).
Le dernier délai d'envoi au SF des listes de passifs transitoires est le mercredi 6 janvier (délai de réception au SF le 7 janvier). Dans votre prévision de bouclement de vos fonds budgétaires, prévoyez un solde suffisant pour ces écritures de transitoires qui sont comptabilisées  en dernier.
Pour permettre l’enregistrement des passifs transitoires exact et conforme à vos attentes, nous vous prions de tenir compte de ce qui suit :
· Lister les charges/investissements à payer (passifs transitoires) TVA incluse concernant chaque type de fonds selon modèle ci-dessous (voir fichier "Annexes bouclement 2015.xls"); veuillez joindre pour chaque position une copie de la preuve de livraison en 2015 (bulletin de livraison ou autre preuve écrite). Le SF ne comptabilisera pas des montants inférieurs à CHF 10’000.-.
· Distinguer les investissements (biens de valeur durable > Fr. 10’000.- par article) des charges. Pour ces investissements, veuillez inscrire le compte budgétaire no. 141600 pour le mobilier/machines/véhicules et 142600 pour l'informatique.
· Ajouter une TVA à payer de 8% dans votre calcul (TVA d’un fournisseur suisse, TVA facturée par la douane lors de l’importation d’un bien, ou TVA auto-imposée  lors de l’achat de prestations de service provenant de l’étranger). 
· Merci d’annoncer les transitoires en CHF. Les taux de change à appliquer pour les transitoires en monnaie étrangère sont les taux comptables de décembre 2015 qui se trouvent sur le site du SF (page Taux de change mensuels): http://sf.epfl.ch/tauxdechange

Les factures que vous auriez retenues en attente d'approbation pour paiement ou en litige doivent aussi figurer sur ces listes de passifs transitoires.

· Achats par carte de crédit d’achat. Vu l’augmentation du seuil à CHF 10'000, un passif transitoire n’est plus possible pour les achats par carte de crédit. Les achats du 12 au 31 décembre seront comptabilisés sur janvier 2016.
· Equipement scientifique.  Le ReO (Research Office) préparera les passifs transitoires concernant les acquisitions d’équipement scientifique livré en 2015 à la charge de leurs fonds centraux. Les autres unités doivent seulement déclarer les passifs transitoires des équipements scientifiques livrés en 2015 à la charge d’un fonds de leur unité. 
· Billets CFF. Les CFF fourniront au service financier le dernier fichier des voyages en train de 2015. 
· Voyages CWT. Les dernières factures d’Airplus (voyages CWT/Swiss) datées de 2015 seront comptabilisées comme d’habitude directement par le SF.
· Reprographie. Les dernières prestations de 2015 concernant la Reprographie seront comptabilisées directement par le SF, en collaboration avec le DII.
· Annexe 1. à remplir pour l’identification des passifs transitoires

[bookmark: _MON_1381757838][bookmark: _MON_1381757853][bookmark: _MON_1380028724][bookmark: _MON_1381757053][bookmark: _MON_1381757774][bookmark: _MON_1381757820]Livraisons 2015
Indiquer le n° du CB
Indiquer le n° du fonds
Montant TVA incluse

[bookmark: _Toc431801368]4.2.1	Gestion des passifs transitoires issus du système E-buying (EBP/SRM) 
Lors du bouclement le Service Financier génère une liste de passifs transitoires par fonds concernant des acquisitions supérieures à CHF 10’000.-, non facturées et basée sur les confirmations  de réception de marchandises jusqu’au 31 décembre 2015. Il est de la responsabilité des unités d’effectuer le contrôle, le traitement des engagements et l’action de confirmer la réception de la marchandise. L’unité doit être en mesure de produire un bulletin de livraison qui justifie une livraison jusqu’au 31.12.2015. La procédure est décrite ci-dessous.
En conséquence il ne faut pas tenir compte des achats EBP/SRM dans la liste des passifs transitoires afin d’éviter une imputation à double sur le fonds de l’exercice comptable qui se termine.
· Procédure pour la gestion des passifs transitoires issus du système E-Buying.
[bookmark: _Toc156128809]Dans l'application e-buying, il est possible de produire automatiquement une liste de transitoires à la condition de saisir la Confirmation de réception de marchandise. Cette action décrite ci-dessous permet ensuite d'identifier les passifs transitoires et les commandes encore ouvertes.
Le Service financier et l’OS recommandent d'utiliser cette fonctionnalité à partir du 15.11.2015 et ceci jusqu'à la  clôture annuelle, mais au plus tard le 6 janvier 2016. 
Les conséquences sur l'exercice comptable 2015 de la saisie de la confirmation de réception de marchandise jusqu’au 31.12.2015 sont les suivantes : 
· une commande livrée en 2015 mais non-facturée ou non-saisie selon les délais de réception des factures au SF transitoire de charge à payer, débitée sur le fonds en 2015.
· une commande, sans confirmation de réception de marchandise dans EBP/SRM sur l'exercice 2015, sera considérée comme NON-LIVREE et chargera donc l’exercice 2016.






Confirmation de réception de marchandise. 
[image: ]Sélection du menu :
Réceptionner marchandises/services

[image: ]Recherche de commande selon différentes critères de sélection
Cliquer sur « rechercher » pour afficher la liste de commande à confirmer


[image: ]2° cliquez sur Suite pour entrer dans le processus de confirmation
1° Sélection de la commande à confirmer

4 ° Cliquez sur « Réceptionner »

[image: ][image: ]1° Sélection de la date de livraison correspondant à la prestation
2° Gestion du statut de la livraison. En cochant cette case, le gestionnaire admet qu’aucune livraison supplémentaire n’est attendue.

3° Gestion de la quantité livrée


Le système appose un numéro de pièce à la confirmation :
[image: ]
[bookmark: _Toc431801369][image: ]Si la livraison est partielle (par exemple 5 pièces reçues sur 10 commandées), cocher la case « Dernière livraison » seulement à la réception du solde

[bookmark: _Toc431801370]4.2.2	Gestion des engagements
Pour tout achat passé via l'application e-buying, il faut tenir compte d'une date de livraison "réaliste". Par défaut, le système propose la date de commande + 1 jour. Cela est sans conséquence durant l'exercice comptable, mais rend la lecture des reporting infocentre "avec engagements" peu lisible en période de clôture. 
Pour cette raison, nous vous invitons à renseigner correctement cette donnée pour toutes les commandes passée dès ce jour et de mentionner le cas échéant une date de livraison durant l’exercice 2016 si cela devait être le cas. Cette manipulation influence la lecture des reporting « avec engagements » dans l’Infocentre.

5. [bookmark: _Toc431801371]Factures débiteurs et prestations non encore facturées à nos clients (actifs transitoires, attention nouveau seuil : montants > CHF 10’000.- par prestation)
Les actifs transitoires concernent les prestations fournies par votre unité à vos clients pendant l'année 2015 mais non encore facturées au moment du dernier envoi des copies des factures débiteurs au SF.
Le dernier délai d'envoi au SF de ces listes d'actifs transitoires est le mercredi 6 janvier (délai de réception au SF le 7 janvier).
A cet effet, nous vous prions de tenir compte de ce qui suit :
· Factures débiteurs 2015. Veuillez faire parvenir au SF les dernières copies des factures débiteurs concernant les prestations livrées à vos clients durant l'année 2015. Les factures que vous élaborez au début janvier 2016 concernant 2015 sont à dater du 31.12.2015.
· Dernières factures envoyées à des institutions du domaine des EPF. Afin de faciliter la réconciliation des factures et versements entre les institutions du domaine des EPF (EPFL/ETHZ/PSI/WSL/EMPA/EAWAG), il faut établir les dernières factures jusqu’au 10.12.2015.
· Actifs transitoires. Veuillez établir la liste des produits à recevoir (actifs transitoires) TVA exclue concernant chaque type de fonds selon modèle ci-dessous (voir annexe "bouclement 2015.xls") et joindre pour chaque position une copie de la confirmation de commande ou élément de contrat conclu avec le client. 
Il n'est pas nécessaire de calculer et informer sur les versements attendus du FNS, de la CTI ou de la CE (FP7). 
· Annexe à remplir pour l’identification des actifs transitoires

[bookmark: _MON_1381757089][bookmark: _MON_1381757968][bookmark: _MON_1380029025]Prestation 2015
Indiquer le n° du CB
Indiquer le n° du fonds

6. [bookmark: _Toc431801372]Dernières demandes de « corrections d'écritures » électroniques, de « factures internes entre unités » et de « transferts internes » 2015 : pour documents manuels, nouveau seuil de CHF 10’000
Les dernières demandes concernant ces 3 types d'écritures pour 2015 doivent être envoyées au SF au plus tard le mercredi 6 janvier 2016. Passé ce délai, plus aucune correction relative à l’année 2015 ne sera possible. Le montant minimum pour les demandes sur papier est fixé à CHF 10'000 (documents arrivant du 4 au 7 janvier 2016).
Rappel du Règlement Financier, Art. 31 : « Les transactions erronées doivent être corrigées au plus tard 30 jours après la date de clôture mensuelle de la comptabilité ; En fin d’année, les corrections d’écritures relatives au financement de base sont acceptées jusqu’à la date de clôture annuelle. »
7. [bookmark: _Toc431801373]Demandes de « transfert de budget » 2015
Les transferts de budget étant effectués par les responsables finances des Facultés, nous vous prions de les contacter directement.
Pour les vice-présidences, les dernières demandes de transfert de budget pour l'année 2015 doivent être envoyées au SF au plus tard le mercredi 6 janvier 2016.
8. [bookmark: _Toc431801374]Régularisation des fonds de tiers échus
Les fonds de tiers avec une échéance jusqu’au 30 septembre 2015 et qui ont enregistré tous les revenus doivent être fermés d’ici au 31.12.2015, en vertu des principes définis à l’art. 24, al. 3 du Règlement financier. Les soldes sont compensés en règle générale avec les fonds réservés. Veuillez à cet égard effectuer la mutation éventuelle du personnel et faire parvenir au SF le formulaire de transfert ad hoc.
9. [bookmark: _Toc431801375]Annonce de contrats clients signés en fin d’année
Afin d’assurer la prise en compte de tous les revenus futurs, les contrats clients > CHF 500'000 signés en fin d’année doivent être annoncés au plus vite à l’instance concernée (ReO, TTO…).
Veuillez ne prendre en compte que les contrats qui n’ont pas encore fait l’objet d’une ouverture de fonds.
10. [bookmark: _Toc431801376] Equilibrage entre fonds désignés et fonds réservés
Cette opération est effectuée directement par le SF.
Tous les fonds désignés avec un solde négatif (mandats divers, fonds 6xxxxx) seront mis à zéro d’ici au 10 janvier 2016, au moyen du fonds réservé (7xxxxx) de l’unité de rattachement.
Si l’unité concernée n’a pas de « réserves », le SF prendra directement contact avec elle, afin de déterminer quand le fonds réservé sera régularisé.
Tous les fonds désignés avec un solde positif supérieur à CHF 50'000.- (état au 31.12.2015), feront l’objet d’un transfert sur le fonds réservé, afin de ramener le solde à CHF 50'000.-. 
Les unités concernées pourront, dès l’exercice comptable 2016, remettre le montant enlevé sur le fonds désigné, pour autant que cela s’avère nécessaire.

[bookmark: _Toc431801377]Annexe 1. Formules à remplir et à renvoyer signées par courrier interne au SF à l'attention de Mme Stefania Tartaglia, no. tél 32134
1. [bookmark: _Toc431801378]Charges ou investissements à payer
Pour les charges ou Investissements à payer, nous vous prions d'utiliser le document "Bouclement 2015.xls", onglet "Charges/Inv. à payer" ci-annexé.
Commentaires :
· Toutes les sources de financement sont concernées.
· Pour les charges ou investissements à payer, la formule contient 6 zones de saisie (pour autant de fonds) dans lesquelles des éléments peuvent être saisis. Si 6 zones ne suffisent pas, veuillez copier la zone de saisie autant de fois que nécessaire.
· Vous pouvez insérer pour chaque fonds autant de lignes supplémentaires que vous le désirez par Insertion, Lignes dans le menu Excel.
· Nous vous prions de renseigner toutes les zones obligatoires : fonds, compte budgétaire, fournisseur, date de livraison et montant en CHF, TVA comprise.
· Pour les charges, n'indiquez que les prestations > Fr. 10’000.-
· Pour tous les investissements (> Fr. 10’000.- par objet) non encore facturés, veuillez utiliser le compte budgétaire no. 141600 pour le mobilier/machines/véhicules, et 142600 pour l'informatique. 
2. [bookmark: _Toc431801379]Produits à recevoir
Pour les produits à recevoir, nous vous prions d'utiliser le document "Bouclement 2015.xls", onglet "produits à recevoir" annexé. 
Commentaires :
· Toutes les sources de financement sont concernées.
· Pour les recettes à recevoir, la formule contient 6 zones de saisie (pour autant de fonds) dans lesquelles des éléments peuvent être saisis. Si 6 fonds ne suffisent pas, veuillez copier la zone de saisie autant de fois que nécessaire.
· Vous pouvez insérer pour chaque fonds autant de lignes supplémentaires que vous le désirez par Insertion, Lignes dans le menu Excel.
· Nous vous prions de renseigner toutes les zones obligatoires : fonds, compte budgétaire, client, date de la prestation et montant en CHF, TVA exclue.
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[bookmark: _Toc431801380]Annexe 2. Schéma comptable et explications relatives aux actifs et passifs transitoires.
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Charges ou Investissements à payer (SVP avec preuves de livraison)

FondsNo.

Compte 
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Code 
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FournisseurDate livraison

Montant en 

dévise étr. 

(EUR, USD…)

Montant en 

CHF (8% TVA 

incluse

Fonds0052-1

302000fournisseur suisse30.12.201510'800

141600fournisseur étranger23.12.201521'600

(+TVA douane ou autoimposée)

Total Fonds32'400


Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet1.xls
Feuil1

		Charges ou Investissements à payer (SVP avec preuves de livraison)

		Fonds		No.		Compte budgétaire		Code Opération		Fournisseur		Date livraison		Montant en dévise étr. (EUR, USD…)		Montant en CHF (8% TVA incluse

		Fonds		0052-1

						302000				fournisseur suisse		12/30/15				10,800

						141600				fournisseur étranger		12/23/15				21,600

										(+TVA douane ou autoimposée)

		Total Fonds														32,400
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Fermer

Pour créer une réception, vous devez sélectionner une commande comme référence.

Recherchez a commande requise et sélectionnez-a dans les résulats de recherche.
Numéro de Ia commande d'achat: Descripton poste:

Périoge: | 30 demiers jours

Numéro du panier: Nom du panier:

Foumisseur: [}

Demandeur: | SCIPER
Mes Commandes: [v]

Rechercher
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Pour créer une réception, vous devez sélectionner une commande comme référence.
Recherchez Ia commande requise et sélectionnez-1a dans les résuitats e recherche.

Numéro de Ia commande dachat: Description poste:

Période: | 12demiesmois v

Numéro du panier: Nom du panier:

Fournisseur: [ Demandeur: | 148402 P Marc Fromentin
Mes Commandes: [v]

Rechercher

Votre recherche a donné le résultat suivant. Sélectionnez Ia commande requise comme référence et créez Ia réception.

Résultats de recherche : commandes

Numéro de commande/poste  Nom du documentinom du poste ‘Quantité commandée  Valeur commandée
B sonser st BVl fre 14702

Quar
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Créer Réception

Receptionner | | [ Contrdler || Fermer || Sauvegarder || informations systéme || Créer instantané

Numéro de Réception 5000034063  N°cdeachat: 3000104434  Valeur réceptionnée 0.00 CHF

Synthése  Poste
-

Nom de [a Réception: | Reassortlecteur BVR sefon offre 14702 e,

et oo | 01102075 [1]

Pour réceptionner: mettez 4 jour la zone Quantits réceptionnée ou cochez la case Demiére livraison, puis réceptionnez.
v Synthése des postes

Détais || Créer poste | [ Copier || Coller || Dupliauer || Supprimer | | [ Copier toutes les quantités en suspens.

3 Numéro deligne  Catégorie de poste D de produit | Descrition atégorie de prodt | Quantté en suspens  Quanit réceptionnée  Unite Prx | Dev
| Aticle ‘SwissReader modéle SRE00U  E00410 4 4 PC 32144 CHF
2 Avtice MPM, Multe-ProgrammingMode  ED0410 4 4 Pc S0 o

3 Article Frais de port E00410 1 1 PC 2800 CHF
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Demire livraison
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Afficher Réception

Fermer || Supprimer || Informations systéme || Créer instantané.

5 L2 réoepton 5000034063 a ét6
enregistrée.

Numéro de Réception 5000034063  N°cdeachat: 3000104434  Valeur réceptionnée 403264 CHF
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Produits à recevoir (SVP avec preuve de prestation livrée)

FondsNo.

Compte 

budgétaire

Débiteur

Date 

prestation

Montant en 

dévise étr. 

(EUR, USD…)

Montant en 

CHF (TVA 

exclue)

Fonds520001

783120Client XYZ20.12.201510'000

Total Fonds10'000


Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet2.xls
Feuil1

		Produits à recevoir (SVP avec preuve de prestation livrée)

		Fonds		No.		Compte budgétaire		Débiteur		Date prestation		Montant en dévise étr. (EUR, USD…)		Montant en CHF (TVA exclue)

		Fonds		520001

						783120		Client XYZ		12/20/15				10,000

		Total Fonds												10,000






image12.emf
A. EXPLICATIONS CHARGES A PAYER (PASSIFS TRANSITOIRES)

10'000.-31.12.1502.01.16       10'000.-

débitcréditdébitcrédit

31.12.15       10'000.-10'000.-02.01.16

02.01.16      10'000.-

B. EXPLICATION PRODUITS A RECEVOIR (ACTIFS TRANSITOIRES)

Produits à recevoir (BILAN)

31.12.15       20'000.-20'000.-02.01.16

débitcréditdébitcrédit

20'000.-31.12.1502.01.16       20'000.-

20'000.-02.01.16

Fonds / CB (PP)Fonds / CB (PP)

Fonds / CB (PP)Fonds / CB (PP)

20152016

20152016

Charges à payer (BILAN)Charges à payer (BILAN)

Produits à recevoir (BILAN)

121231Fonds chargé du montant de la prestation concernant 2015, d'une facture non encore reçue lors du bouclement2Fonds crédité/augmenté pour couvrir les factures 2015 qui seront reçues et payées sur 20163Facture physique fournisseur pour prestation 2015 débitée en 2016=0 incidence12213=0 incidence1Fonds crédité des produits de prestations concernant 2015 non encore facturées par EPFL lors du bouclement2Fonds débité sur 20163Facture physique client pour prestation 2015 créditée en 2016


Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet3.xls
Feuil1

		EXPLICATION DU MECANISME ACTIFS ET PASSIFS TRANSITOIRES

		A. EXPLICATIONS CHARGES A PAYER (PASSIFS TRANSITOIRES)

				2015										2016

				Charges à payer (BILAN)										Charges à payer (BILAN)

						10'000.-		31.12.15				02.01.16		10'000.-

				Fonds / CB (PP)										Fonds / CB (PP)

				débit		crédit								débit		crédit

		31.12.15		10'000.-												10'000.-		02.01.16

												02.01.16		10'000.-

		B. EXPLICATION PRODUITS A RECEVOIR (ACTIFS TRANSITOIRES)

				2015										2016

				Produits à recevoir (BILAN)										Produits à recevoir (BILAN)

		31.12.15		20'000.-												20'000.-		02.01.16

				Fonds / CB (PP)										Fonds / CB (PP)

				débit		crédit								débit		crédit

						20'000.-		31.12.15				02.01.16		20'000.-

																20'000.-		02.01.16



1

2

1

2

3

1

Fonds chargé du montant de la prestation concernant 2015, d'une facture non encore reçue lors du bouclement

2

Fonds crédité/augmenté pour couvrir les factures 2015 qui seront reçues et payées sur 2016

3

Facture physique fournisseur pour prestation 2015 débitée en 2016

= 0 incidence

1

2

2

1

3

= 0 incidence

1

Fonds crédité des produits de prestations concernant 2015 non encore facturées par EPFL lors du bouclement

2

Fonds débité sur 2016

3

Facture physique client pour prestation 2015 créditée en 2016
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